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TIETOSUOJASELOSTE

Kiinteistonpito- ja asunnonvuokrausjarjestelman
henkilGtietojen kasittely Kirkkonummen kunnassa

Paivitetty:
10.5.2023

Informaation sisaltd

Kirkkonummen kunnan rakennusten ja asuntojen vuokrasopimusten sisaltamat
henkil6tiedot.

Rekisterinpitdja

Kirkkonummen kunta
Toimitilapalvelujen lautakunta
PL 20

02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671

Vastuuhenkild henkil6tietojen kasittelyd koskevissa asioissa

Yhdyskuntatekniikan johtaja

Yhteyshenkild henkildtietojen kasittelya koskevissa asioissa

Yhdyskuntatekniikan hallintopaallikko
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671

Kirfaamo@Kkirkkonummi.fi

Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

Henkilotietojen sailytysaika

Kunnan kiinteistonpito- ja asuntovuokrausjarjestelma on kaytossa, josta henkild ei voi
pyytda tietojensa poistamista. Henkilotiedot sailyvat rekisterissa niin kauan, kun henkild on
kunnan vuokralainen.


mailto:kirjaamo@kirkkonummi.fi
mailto:tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

10.

11.

12.

13.

Tietosuojaseloste
KIRKKONUMMI

L -'
‘ A | KYRKSLATT
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen tallentaminen perustuu sopimukseen ja rekisterinpitdjan
oikeutettuun etuun.

Kunnan kiinteistonpito- ja asuntovuokrajarjestelman tarkoituksena on toimia tyovalineena
kunnan omistamien ja vuokraamien rakennusten ja asuntojen hallinnassa.

Jarjestelmassa yllapidettavat asuntojen ja vuokralaisten tiedot ovat valttamattomia
vuokranmaksun hoitamiseksi.
Kasiteltavat henkildtiedot (tietosisaltd)

Jarjestelma sisaltaa kaikki kunnan omistamat tilat ja asunnot, seka kuntalaisille vuokrattavat
asunnot etta tydsuhdeasunnot, ja niiden vuokralaiset. Jarjestelmaan merkitaan
henkilotietoja vuokralaisista.

Henkilotietoina merkitdan henkilon nimi ja henkildtunnus seka osoite ja muut yhteystiedot.
Vuokralaisen asettamasta vakuudesta voi kdyda ilmi ylla olevien lisdksi vuokralaisen tili- ja
pankkiyhteystiedot.

Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteria pdivitetdaan uusilla vuokrasopimuksilla seka vuokralaisen vaihtuessa.

Tietojen saanndnmukaiset luovutukset

Kunnan toiminnan kehittamistd, omaisuuden hallintaa, laskutusta, tilastointia ja
jarjestelmien testausta varten tietoja voidaan luovuttaa ja yhdistdaa muihin tietoihin.

Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimuksia,
henkilomatrikkeleita eikad sukututkimuksia varten.
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei tapahdu

Henkilotietojen suojauksen periaatteet
Allekirjoitetut vuokrasopimukset arkistoidaan ja sailytetaan lukittavissa tiloissa.

Rekisteri on kunnan sisaisessa kaytdssa, ja siihen padsy on rajattu kayttajien tehtadvien ja
roolin mukaisesti.

Jarjestelmia kaytetdan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistossa, joka on kunnan tietosuoja-
ja tietoturvavaatimusten mukainen.
Mahdollisen automaattisen paatéksenteon olemassaolo

Tietoja ei kayteta automaattiseen paatoksentekoon.



Tietosuojaseloste
KIRKKONUMMI

L -'
}; KYRKSLATT
14. Tarkastusoikeus

Rekisteroidyilla on oikeus pyytda rekisterinpitajalta padsya hanta itseddn koskeviin
henkilotietoihin eli tarkastaa henkildrekisteriin tallennetut tietonsa osoitettuaan
henkilollisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan
kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantodisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.
15. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista eli
tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan
kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Korjauspyynto kasitellddn padsaantoisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.

Rekisteroidyn tulee yksiloida ja perustella, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mika on
hdnen mielestdan oikea tieto sekd milla tavalla korjaus pyydetdan tekemaan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys tarkastetaan.

16. Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Rekisterdity ei voi kieltda tietojensa kayttdéa kunnan kiinteistonpidon ja
asunnonvuokrauksen yhteydessa.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa, mutta asiakkuus katkeaa rekisterdidyn
suostumuksen peruuttamiseen.

17. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimuksia,
henkilomatrikkeleita eika sukututkimuksia varten.

18. Rekisterdidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaisille henkilotietojen kasittelyyn
liittyen.

19. Rekisterdityjen informointi

Tietosuojaseloste on ndhtavilla kunnan verkkosivuilla, www.kirkkonummi.fi/tietosuoja seka
saatavilla kunnan palvelupisteesté virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

Rekisterin piiriin tuleville ei ilmoiteta erikseen rekisterin piiriin tulemisesta.
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Rekisterihallinto
Toimitilapalvelujen lautakunta kayttaa rekisterinpitajana rekisteria koskevaa paatosvaltaa.

Rekisterin vastuuhenkil® vastaa rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelystd, kayttdoikeuksien myodntamisesta ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta,
tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta, rekisterin jarjestelmateknisesta
yllapidosta, rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja
havittamisesta seka rekisterin paakdyttajien nimeamisesta ja heidan vastuistaan.

Rekisteritoimintoja toteuttavat kunnan palveluksessa olevat henkil6t kayttéoikeuksiensa
puitteissa kunnan sddnnosten, maardysten seka palvelualueella annettujen ohjeiden
mukaisesti.



