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Informaation sisalto

Oppilas- ja opiskelijahuollon asiakastiedot (Opiskeluhuoltorekisteri)
Rekisterinpitaja

Kirkkonummen kunta, Sivistys- ja vapaa-aikalautakunta

PL 20

02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671

Vastuuhenkild henkilttietojen kasittelyd koskevissa asioissa

Perusopetus ja lukiokoulutus: Opetusjohtaja
Esiopetus: Varhaiskasvatusjohtaja

Yhteyshenkild henkil6tietojen kasittelya koskevissa asioissa
Suunnittelu- ja tiedotuskoordinaattori

PL20

02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29670
kirfaamo@Xkirkkonummi.fi

Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

Henkilotietojen sailytysaika

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia

lakeja ja maarayksia.
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7. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Oppilas- ja opiskeluhuoltolain (1287/2013) mukaisen monialaisen yksilékohtaisen
opiskeluhuollon jarjestdminen ja toteuttaminen seké opiskeluhuollon seuranta ja
arviointi.

8. Kasiteltavat henkilotiedot (tietosisalto)

Opiskeluhuoltorekisteri siséltaa koulun/oppilaitoksen monialaisessa
yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset sekéa
oppilaan/opiskelijan ja hanen laillisen edustajansa antamat tahdonilmaisut.
Henkilttietoja ei kasitella muihin tarkoituksiin.

Opiskeluhuoltokertomuksiin kirjataan:

oppilaan/opiskelijan nimi, henkilétunnus ja kotikunta seka alaikaisen tai
muutoin vajaavaltaisen oppilaan/opiskelijan huoltajan tai muun laillisen
edustajan nimi ja yhteystiedot;

asian aihe, tausta ja vireillepanija;

oppilaan/opiskelijan tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet;
tiedot asian kasittelystd monialaisen asiantuntijaryhman kokouksessa,
kokoukseen osallistuvat henkilot ja heidan asemansa;

suunnitelma toimenpiteistéa oppilaan/opiskelijan yksilokohtaisen
opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja niiden toteuttamisesta ja seurannasta
vastaavat tahot;

oppilasta/opiskelijaa koskeva valttdmaton tieto liittyen opiskeluhuollossa
toteutettuihin ja toteutettaviin toimenpiteisiin;

kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammattinsa tai virka-
asemansa,;

opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvien tietojen antaminen henkilélle, joka ei
osallistu oppilaan/opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon tarpeen
selvittdmiseen tai sen toteutukseen taikka niihin liittyviin tehtaviin: mita tietoja,
kenelle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.

9. Saanndnmukaiset tietolahteet

Oppilas/opiskelija, tAman huoltaja tai muu laillinen edustaja,
esiopetuksen/koulun/oppilaitoksen tydntekijat seka monialaisen
asiantuntijaryhman jasenet.

Oppilaan/opiskelijan yksilékohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja
toteuttamiseen osallistuvilta saadaan yksilokohtaisen opiskeluhuollon
jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi valttamattomat tiedot. Monialaisen
asiantuntijaryhman jasenilla on liséksi oikeus pyytda neuvoa opiskelijan
asiassa tarpeelliseksi katsomiltaan asiantuntijoilta ja ilmaista heille siina
tarkoituksessa salassa pidettavia tietoja siten kuin viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain (621/1999) 26 8:n 3 momentissa saadetaan.
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Tietojen saanndnmukaiset luovutukset

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 23 §:n mukaisesti oppilashuoltorekisterista voidaan
luovuttaa yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi
valttamattomat tiedot opiskeluhuoltoon osallistuville seka opiskeluhuollosta
vastaavalle viranomaiselle.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 22 §:n mukaisesti muita luovutuksia voidaan tehda
vain asianomaisen henkilon tai, ellei hanella ole edellytyksia arvioida annettavan
suostumuksen merkitysta, hanen laillisen edustajansa kirjallisella, yksiléidylla
suostumuksella; taikka tiedon luovuttamiseen oikeuttavan lain sdannoksen nojalla.
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen suojauksen periaatteet

Saatuja henkilotietoja kasitelladn huolellisesti ja niitd kasittelevat vain ne henkilot,
joiden tyotehtaviin ne kuuluvat. Kasittelyssa noudatetaan tietoturvallista ja asiakkaan
tietosuojan huomioivaa toimintatapaa. Tietoja kasittelevat henkilot ovat
vaitiolovelvollisia ja he saavat asiaankuuluvaa koulutusta.
Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetut oppilasta/opiskelijaa taikka muuta yksityista
henkil6a koskevat tiedot, ovat salassa pidettavia viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 §:n 1 momentin 30 kohdan mukaisesti.

A. Manuaalinen aineisto

Arkistoitavat asiakirjat sailytetdén lukittavissa tiloissa.

B. Sahkdinen aineisto

Paasy jarjestelmiin on rajattu kayttajien tehtavien ja roolin mukaisesti.

Jarjestelmia kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Mahdollisen automaattisen paatéksenteon olemassaolo
Tietoja ei kayteta automaattiseen paatdoksentekoon.
Tarkastusoikeus

Rekisteroidyilla on oikeus pyytaa rekisterinpitajaltéa paasya hanta itsedén koskeviin
henkilttietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin tallennetut tietonsa osoitettuaan
henkil6llisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilékohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteesséa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.
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Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantotisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissé olevan virheellisen tiedon korjaamista
eli tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilékohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteesséa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Korjauspyynto kasitellaan paasaéantoisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.

Rekisteroidyn tulee yksiloida ja perustella, mitd tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mikéa
on hanen mielestaén oikea tieto seka milla tavalla korjaus pyydetaan tekemaan.
Rekisteroidyn henkilollisyys tarkastetaan.

Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista, mikali ne eivat ole lakiin
perustuvia.

Peruutuspyyntd tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilékohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi.

Peruutuspyynto kasitellaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittamisesta.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedéan koskevien
henkildtietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista, mikali ne eivat ole lakiin
perustuvia. Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasitteleméasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia
sekéd markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten.

Jos toimintaan liittyy tallaista henkiltietojen kasittelyd, tietojen poistopyynto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai
henkilokohtaisesti kdaymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, Kirkkonummi

Rekisteroidylla on myds oikeus vastustaa henkilGtietojensa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus siirtéda tiedot jarjestelmasta toiseen.
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18. Rekisterdidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaisille henkilotietojen
kasittelyyn liittyen.

19. Rekisterdityjen informointi

Tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla, www.kirkkonummi.fi/tietosuoja
seka saatavilla kunnan palvelupisteesta virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

20. Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan saanndsten ja maaraysten seka annettujen kunnan
ohjeiden mukaisesti.
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