HENKILOTIETOJEN KASITTELY TIEKUNNASSA

Tiekunta on velvollinen noudattamaan EU:n yleisen tietosuoja-asetusta (GDPR)
henkilotietojen kasittelyssa

Yleiset periaatteet
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) henkilotietojen kasittelyd koskevia yleisien
periaatteiden mukaan henkil6tietoja on
— kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisteréidyn kannalta lapinakyvasti
— kasiteltava luottamuksellisesti ja turvallisesti
— kerattava ja kasiteltava tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten
— kerattava vain tarpeellinen maara henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukseen ndahden
— paivitettava aina tarvittaessa — epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot on poistettava
tai oikaistava viipymatta
— sailytettava muodossa, josta rekisterdity on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan
kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista varten.
Keskeiset maaritelmat

Henkilotieto
tarkoittaa kaikenlaisia luonnollista henkil6a tai hanen ominaisuuksiaan tai elinolosuhteitaan
kuvaavia merkint6ja, jotka voidaan tunnistaa hanta tai hanen perhettdan tai hdnen kanssaan
yhteisessa taloudessa elavia koskeviksi

Henkilotietojen kasittely
tarkoittaa henkilotietojen kerdaamista, tallettamista, jarjestamista, kayttoa, siirtamista,
luovuttamista, sailyttamista, muuttamista, yhdistamista, suojaamista, poistamista ja
tuhoamista sekd muita henkil6tietoihin kohdistuvia toimenpiteita

Henkilorekisteri
tarkoittaa kayttotarkoituksensa vuoksi yhteenkuuluvista merkinnéistd muodostuvaa
henkilotietoja sisdltavaa tietojoukkoa, jota kasitelldan osin tai kokonaan automaattisen
tietojenkasittelyn avulla tai joka on jarjestetty kortistoksi, luetteloksi tai muulla néihin
verrattavalla tavalla siten, etta tiettya henkil6a koskevat tiedot voidaan 16ytda helposti ja
ilman kohtuuttomia kustannuksia

Rekisteroity
tarkoittaa henkil63, jota henkilotieto koskee

Tietoturvaloukkaus
Tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan loukkausta, jonka seurauksena on henkil6tietojen
vahingossa tapahtuva tai lainvastainen tuhoaminen, havidminen, muuttaminen, luvaton
luovuttaminen tai muu paasy tietoihin.

Mahdollisen loukkauksen tapahtuessa, tapahtuman havainneen henkilon on ilmoitettava
siitd ilman aiheetonta viivytysta rekisterinpitajalle, joka paattaa mahdollisista toimenpiteista.
Loukkausta koskeva ilmoitus tehdaan valvontaviranomaiselle mahdollisuuksien mukaan 72
tunnin kuluessa loukkauksen ilmitulosta. IImoitusta ei tarvitse tehda, mikali loukkauksesta ei
todennakaoisesti aiheudu luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvaa
riskia.

Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan rekisterdidyille, jos loukkaus todenndkdisesti aiheuttaa
korkean riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille. Tassa ilmoituksessa



kuvataan selkedlla ja yksinkertaisella kielelld muun muassa henkil6tietojen
tietoturvaloukkauksen luonne ja tietoturvaloukkauksen todenndkdiset seuraukset. llmoitus
tehdaan ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisterinpitdja dokumentoi kaikki henkil6tietojen tietoturvaloukkaukset ja loukkaukseen
liittyvat seikat, loukkauksen vaikutukset ja toteutetut korjaavat toimet, joiden perusteella
valvontaviranomainen voi tarkistaa, etta rekisterinpitdja on noudattanut
ilmoitusvelvollisuuttaan. Valvontaviranomainen on Tietosuojavaltuutetun toimisto (PI. 800,
00521 Helsinki, tietosuoja@om.fi).



Tietosuojaseloste

Tiekunnan tieosakasrekisteri
1 Rekisterin nimi ja rekisterinpitaja
NN tiekunnan tieosakasrekisteri
hoitokunnan puheenjohtajan/toimitsijamiehen yhteystiedot
Nimi
Osoite
Puhelinnumero
Sahkopostiosoite

2 Rekisterin vastuu- ja yhteyshenkil®
Nimi
Osoite
Puhelinnumero
Sahkdpostiosoite

3 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Osakas- ja tienkdyttajarekisterin tarkoituksena on kerata tiekunnan osakkaista ja tien muista
kayttajista tietoja yksityistielain (Laki yksityisistd teistd 358/1962) 64 § ja 67 § mukaisen
maksuunpanoluettelon muodostamiseksi, tie- ja kdyttdmaksujen perimiseksi seka tiekunnan
paatdksentekoa ja muuta hallintoa, tiedotusta ja laskutusta varten.

Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista yksittaistd osakasta ei ole mahdollista tunnistaa.

4 Rekisterin tietosisaltod
Rekisteriin kerataan tieosakkaista tieosakkaan nimi, tieyksikkbmaara, osuus tieyksikoista,
yksikkbmaksun maara, perusmaksun maara ja tiemaksu yhteensa.

Lisaksi osakkaista kerdtdaan seuraavat tiedot:

— Osakkaan yhteystiedot (Iahiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin, séhkoposti ja
muu sdhkoinen osoite)

— Osakaskiinteiston nimi, kiinteistétunnus, pinta-alat, tyyppi ja kdyttotapa ja kayttomaara,
tienkdyttomatka, kaytdssa olevien ajoneuvojen maara

— Tieosakkuuden (tieoikeuden) peruste

— Tiemaksutiedot (laskutus ja maksusuoritukset) taloushallintojarjestelmaan.

Kayttomaksun maksajien ja muiden tien kayttoluvan saaneiden osalta rekisteriin kerataan

seuraavat tiedot:

— Henkilon tai kdyttdjan nimi

— Yhteystiedot (ldhiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin, sahkdposti ja muu
sdhkoinen osoite)

— Tien kdyttomaara ja —tapa seka kayttdmaksun suuruus

— Tiemaksutiedot (laskutus ja maksusuoritukset) taloushallintojarjestelmaan.

5 Sdannonmukaiset tietoldahteet
Tieosakkaiden ilmoitukset tienkayton muuttumisesta, alkamisesta tai loppumisesta.

Tietoja voidaan tarvittaessa tdydentaa maanmittauslaitokselta ja kunnasta saatavilla
tiedoilla.



6 Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva
Manuaalinen, paperilla, oleva rekisteri sailytetdan rekisterinpitdjan nimeamassa tilassa
lukittavassa kaapissa. Manuaaliseen rekisteriin on pdasy vain asianmukaisilla, tiekunnan
nimeamilla henkildilla.

Sahkoéinen rekisteri sijaitsee tiekunnan rekisterinpitdjan palvelimella tai tietokoneella.
Rekisterin kdyttooikeus on vain rekisterinpitajalla tai tiekunnan nimedamalla toimijalla, joka
osaltaan vastaa tietojen sdilytyksen suojauksesta. Rekisteriin paasy tapahtuu
kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.

7 Henkilotietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja siirrot
Henkilotietoja ei séanndnmukaisesti luovuteta kolmansille osapuolille.

Rekisterin tietoja voidaan siirtaa tiekunnan valitsemalle palveluntarjoajalle rekisterin
kayttotarkoituksen toteuttamiseksi.

8 Henkilotietojen siirrot EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisteriin tallennettuja tietoja ei sidnnonmukaisesti luovuteta tiekunnan EU-alueen tai
ETA:n ulkopuolelle.

9 Henkilotietojen sailytysaika
Henkilotiedot sailytetddn rekisterissa niin kauan kuin osakas on tiekunnan osakkaana tai
tiekunnan tien kayttajana. Taman jalkeen henkildtietoja sailytetddn enintdan kymmenen
vuoden ajan.

Tiekunnan kirjanpidon tositteet ja kirjeenvaihto sailytetdan 6 vuotta seka kirjanpidon
tasekirjat ja muut kirjanpitokirjat 10 vuotta. Tiekunnan toimielimen kokousten poytakirjat ja
paatoskirjat sdilytetadn 10 vuotta. Tiekunnan kokousten poytakirjat sdilytetaan pysyvasti,
koska niissa saattaa olla osakkaan oikeustuvan kannalta merkittavia asioita kuten
tieoikeuden myontamisia.

10 Tarkastusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat rekisterissa olevat tiedot ja saada
jaliennds hanta koskevista tiedoista. Tarkastuspyynto tulee esittaa rekisterinpitajalle.

Tiekunta voi pyytaa rekisteroitya tarkentamaan pyyntdaan kirjallisesti ja varmentamaan
henkilollisyyden ennen pyynnon kasittelemista.

Rekisteroidylla on lahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannén mukaisesti;
— saada tieto henkilotietojensa kasittelysta,

— saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa ne,

— vaatia epatarkan ja virheellisen henkilotiedon oikaisua ja tietojen taydentamista ja

— vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista lakiin perustuvalla perusteella.

Tarkastuspyyntoihin vastataan viivytyksettd, viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon
esittamisesta.

11 Oikeus vaatia tiedon korjaamista ja valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista.



Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle henkil6tietojen
kasittelyyn liittyen.

12 Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimuksia,
henkildmatrikkeleita eika sukututkimuksia varten.

Rekisterin piiriin tuleville ei ilmoiteta erikseen rekisterin piiriin tulemisesta.



